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Conteudo da aula

- Perfil de Usuario

- Logon e LogOff

- Botdo Iniciar e Menu Iniciar
- Pasta Meus Documentos

- Painel de Controle

- Meu Computador

- Ajuda do Windows

- Botao Pesquisar

- Menu Iniciar (botdo Iniciar) (onde se faz o acesso a maioria dos programas instalados)

- Criar um perfil
- Clicar no botao Iniciar > Painel de Controle > Contas de Usuario

- Fazendo Logon e Logoff (Tipos de tela para logar, utilizacdo do CTRL+ALT+DEL) pag 31

- Pasta Meus Documentos (sub pastas - Minhas figuras ¢ Minhas musicas)

- Documentos recentes (lista os documentos utilizados recentemente)

- Painel de Controle (local onde encontramos as opg¢des de configuracdo e personalizagdo do sistema)
- Meus locais de rede (apresenta um mapeamento dos computadores que estdo interligados em rede)

- Meu Computador (exibe uma lista dos dispositivos de armazenamento € documentos do micro)

- Ajuda do Windows (tecla de atalho F1)
- Pesquisar (Exemplo de pesquisa: (documento)
- Mostrar pesquisas com *
- Falar sobre tipos de extensao (Doc, Xls, Jpg, Mp3)

- Executar (Exemplo Explorer)

- Conceito de Unidades (A — Disquete, C — Disco Rigido, D — CD- Rom, E — Pen Drive)



Contas de Usuario — Sao perfis personalizados onde o usudrio cria configuracdes proprias. Garante a
seguranc¢a dos dados pessoais

Administrador — Perfil com privilégios totais nas configuragcdes de um computador

Usuario — Perfil com limita¢des na utilizacdo do computador

Log In e Log off — Indica quando uma conta esta ativa ou inativa

Area de Trabalho (Desktop) — E a tela inicial do Windows, nossa mesa virtual.

Programa — E um software responséavel em auxiliar o usuario a executar tarefas no computador
Arquivo — E um conjunto de dados em formato digital identificado por um nome

Pasta de Trabalho — Local onde armazenamos os arquivos

fcones- Sdo figuras graficas por onde iniciamos a execucio de um programa ou arquivo.

Botao Iniciar (menu iniciar) - Local por onde acessamos qualquer programa instalado no
computador.

Barra de Tarefas — Nela ficam o botao iniciar, relogio, atalhos e os programas que estdo sendo
executados

Pasta Meus Documentos — Pasta do sistema que por padrao armazena todos os arquivos produzidos
pelo usuario

Pastas Minhas Figuras e Minhas Musicas — Subpastas de Meus Documentos especificas para fotos e
musicas

Painel de Controle — Local onde se encontram todas as op¢des de configuragao e personalizagdo do
sistema

Ajuda e Suporte (tecla F1) — Sao assistentes virtuais para auxiliar o usuario na realizacao de uma
tarefa.

TECLAS ESPECIAIS

CAPS LOCK - Estando ativada, todos os caracteres digitados serao maitsculos
TAB — Insere um espago antes de iniciar o paragrafo (tabulagio)

SHIFT — Mantendo pressionado mais uma letra — Maitsculo,



